企业信息维护操作手册
药品企业信息维护
一、登录湖北药品集中采购系统
[image: ]
二、企业信息维护的内容和方式
企业信息维护的内容
企业基本信息，生产(经营)许可证信息，营业执照，企业法定代表人授权委托书，医药企业价格和营销行为信用承诺书 五个模块的内容。
企业信息维护的方式
第1种方式：点击弹窗中的【去确认】按钮
[image: ]
第2种方式：进入基础库系统
在基础库系统的菜单【企业信息管理】【企业信息】中进行确认


说明
无论第1种方式还是第2种方式，最终都会进入下图的页面，如：
[image: ]
输入统一社会信用代码：通过在下拉框中输入企业名称或统一社会信用代码进行模糊匹配，企业可以通过搜索的方式在国家医保数据库中找到相应的企业名称和统一社会信用代码。如下图所示：
[image: ]
注：
1、若国家医保数据库中的企业名称和系统中的企业名称不一致，请及时完成更名，更名完成后再做企业信息维护
2、若在国家医保库中未找到相应的企业名称或统一社会信用代码，请手动输入“统一社会信用代码”
若：统一社会信用代码可以匹配到国家数据库
请点击弹窗中的【确认】按钮，如下图：
[image: ]
如弹窗上的提示，统一社会信用代码确认后不可修改。
点击弹窗中的【确定】后，进入企业信息详情页面，如下图：
[image: ]
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[bookmark: _GoBack][image: ]
上图中框红的信息来自国家医保数据库，请仔细核对，若和实际不符，请按实际情况维护。带*为必填信息。
【保存】：仅保存当前已填写的内容，保存后的信息可以再次修改保存
【提交】：提交后，企业信息不可修改。

若：统一社会信用代码未匹配到国家数据库
需要手动输入企业统一社会信用代码
[image: ]
点击【保存】，进入到企业信息详情页面带*为必填信息
a. 若该企业曾经在系统中维护过企业信息，则会显示以前维护过的企业信息，
b. 若企业未曾维护过企业信息则页面为空，需要企业逐一完善信息.
维护完成后需点击保存或送审按钮
耗材企业信息维护
一、登陆湖北省医用耗材集中采购系统
[image: ] 
二、企业信息维护的内容和方式
企业信息维护的内容
企业基本信息，企业营业执照信息，生产(经营)许可证信息，代理协议（只有国内总代才需填写），企业法定代表人授权委托书，医药企业价格和营销行为信用承诺书 六个模块的内容。
企业信息维护的方式
第1种方式：点击弹窗中的【去确认】按钮
[image: ]
第2种方式：进入基础库系统
在基础库系统的菜单【企业信息管理】【企业信息】中进行确认,如下图：
[image: ]
重点说明
无论第1种方式还是第2种方式，最终都会进入下图的页面，如：
[image: ]
首先通过在下拉框中输入企业名称或统一社会信用代码进行模糊匹配，企业可以通过搜索的方式在医保局中找到相应的企业名称和统一社会信用代码。如下图所示：
[image: ]
注：
1、若国家医保数据库中的企业名称和系统中的企业名称不一致，请至办事大厅提交企业更名申请，更名完成后再做企业信息维护
2、若在国家医保库中未找到相应的企业名称或统一社会信用代码，请手动输入“统一社会信用代码”

三、在国家医保库中可以匹配到
请点击弹窗中的【确认】按钮，如下图：
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如弹窗上的提示，统一社会信用代码确认后不可修改。
点击弹窗中的【确定】后，进入企业信息详情页面，如下图：
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上面三张图中圈起来的信息来自国家医保数据，请仔细核对，若和实际不符，请按实际情况完善。带*为必填信息。
【保存】：仅保存当前已填写的内容，保存后的信息可以再次修改保存
【提交】：提交后，企业信息不可修改。

四、企业信息不在国家医保数据
此种情况需要手动输入的统一社会信用代码
[image: ]
点击【保存】，进入到企业信息详情页面
c. 若该企业曾经在系统中维护过企业信息，则会显示以前维护过的企业信息，
d. 若企业未曾维护过企业信息则页面为空，需要企业逐一完善信息.
带*为必填信息。
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