医院/药店申请采购系统账号
操作手册

一、获取办事大厅账号
1、办事大厅系统入口
在网址：http://www.hbyxjzcg.cn/中，找到办事大厅的登录入口，如下图：
[image: ]
2、在办事大厅登录入口中选择【机构注册】
[image: ]
3、维护办事大厅账号注册时需要的信息
[image: ]
点击【注册新用户】按钮，系统会反馈，注册成功的办事大厅账号，如下图：
[image: ]
注：请保存页面上返回的办事大厅账号。
二、申请采购系统账号
1、登录办事大厅账号
使用新注册的办事大厅系统账号，登录办事大厅系统，点击【登录】按钮进入到办事大厅首页，如下图：
[image: ]（登录图）

[image: ]
（首页图）

2、注册登记资料填写
点击【申请账号】的图片，进入下图所示的办事项，如图：
[image: ]
[image: ]
点击【采购系统账号申请】办事项，进入到办事项的具体流程描述，如下图：
[image: ]
医院：营业执照，医疗机构执业许可证，办事申请函
药店：营业执照，药品和（或）耗材医疗器械经营许可证，办事申请函
仔细阅读后，点击页面中的【资料已准备好，开始填写申请单】按钮，则进行登记办事资料，如下图：
[image: ]
注：上图中所有的信息均为必填项
[image: ]
确认填写无误后，点击【保存】或【提交】按钮。则在【我的办事】中查看，已经填写的申请信息。

查看【我的办事】，如下图：
[image: ]
注：
“保存”的办事申请：可在【我的办事】中进行查看，修改，删除
“提交”的办事申请：可在【我的办事】中进行查看，撤销（已受理的办事项不可撤销）

3、信息审核，账号发放
审核通过后，注册申请会办结，账号在办事详情页中显示，具体的查看方式如下：
[image: ]
[image: C:\Users\Lenovo\Documents\WeChat Files\wxid_im3onsdjakfg22\FileStorage\Temp\1675992118116.png]
[bookmark: _GoBack]药品集中采购系统的账号密码同医用耗材集中采购系统的账号密码
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