
湖北省医用耗材集中采购  

交易系统操作手册 

温馨提示：系统目前支持 ie9 及以上、火狐、搜狗、360 极速模式、谷歌 、QQ 等主流浏

览器，如果出现系统不能点的情况，可以换个浏览器试一下   建议用火狐或者谷歌，安全

性和兼容性相对较好。 

一、 登录系统 

打开网址 http://www.hbyxjzcg.cn/。 

如图（1）所示：

 

图（1） 

点击“湖北省医用耗材集中采购系统”进入系统登陆页，输入用户名，

密码。如图（2）所示： 

http://www.hbyxjzcg.cn/


 

 

图（2） 

二、 修改密码 

登录系统后，点击右上方【修改密码】，对密码进行修改，如图（3）、

（4）所示： 

图(3) 

 

 

 

 



 

图(4) 

三、 进入交易系统 

点击系统主界面的【交易系统】进入交易系统，如图（5）： 

图（5） 

交易系统主界面已给出系统采购模式： 

 备货采购 

 中间库采购 

 补单（不备库存） 

 补单（应急）  



详细内容请在系统中查看。 

四、 挂网目录查看 

1、系统功能说明： 

挂网目录功能主要供医疗机构查询系统所有的目录数据。 

2、系统操作说明： 

点击左侧菜单【挂网目录查看-挂网目录查看】进入挂网目

录查看功能，可查看系统中可采购的所有目录。如图（6）所

示： 

图（6） 

挂网目录默认显示组件列表，也可以点击页面上方的【CODE 列

表】，【组套列表】查看 CODE 和组套。 

五、 采购目录管理 

1、系统功能说明： 

系统挂网目录是供全省医疗机构采购的“大目录”，但“大目录

中“数据多维护麻烦，且医疗机构并不是每条目录都会采购。 

采购目录管理功能就是给医疗机构从“大目录”中勾选出需要



采购使用的“小目录”，以后只需要维护自己的“小目录”即

可。 

2、系统操作说明： 

（1）点击左侧菜单【采购目录管理-勾选采购目录】进入勾选

采购目录功能，如图（7）所示。使用查询功能查询出要勾选

的目录，勾上列表左侧的复选框，点击【保存勾选目录】即

可。 

图（7） 

（2）点击左侧菜单【采购目录管理-维护采购目录】进入维护

小目录，如图（7）所示。 

 设置配送企业 

如图（8）所示，点击【+】弹出配送企业选择界面如图

（9），选择一家配送企业作为默认配送。 

 删除、启用、禁用采购目录 

如图（8）所示页面下方按钮，系统提供删除、启用、禁用



等管理功能 

图（8） 

图(9)【选择后点击保存即可】 

六、 采购管理 

1、 系统功能说明 

采购管理主要是医疗机构新建采购订单，新建使用单，补

单、查看订单、明细等功能。 



2、 系统操作说明 

 新建采购 

点击左侧菜单【采购管理-新建采购】进入新建采购页

面，如图（10）。根据实际情况选择采购模式，要求实际

采购与网上采购一致。 

图（10） 

进入后，可看到每个采购模式中的采购流程,如备货采

购，如图（11）。按照流程一步步操作即可。 

图（11） 

注意： 

1、医疗机构选择采购品规时，系统会给出此品规的全省历史采购最

低价、最高价、平均价等供医疗机构参考。 



2、系统三色九段线将最低价与最高价之间九等分，医疗机构输入采

购价格后，可知道采购价格在全省处于什么水平。 

3、系统提供便捷订单功能，医疗机构可新建便捷订单模板，在采购

时使用。 

 采购列表 

点击左侧菜单【采购管理-采购列表】进入采购列表页

面，如图（12），可查询所有采购的订单信息。未提交的

订单可继续修改提交或者删除。 

图（12） 

点击订单编号可打印订单信息，系统提供二维码功能，后期可

实现扫码审批，扫码入库等。 

 

 采购明细列表 

点击左侧菜单【采购管理-采购明细列表】进入采购明细

列表页面，如图（13），可查询所有状态下的采购的订单

明细信息. 



图（13） 

七、 收货管理 

1、 系统功能说明 

备货采购流程中，配送企业配送后，医疗机构需对配送产品

验收货物。 

2、 系统操作说明 

（1）点击左侧菜单【收货管理-收货】进入收货页面，如图

（14），输入收货数量，点击【收货】按钮即可。 

图（14） 



注意：如收货时，货物不对或货物损毁等情况，可选择拒

收，勾选配送明细，点击【拒收】按钮即可。 

（2）点击左侧菜单【收货管理-收货列表】进入收货查看页面，可

查看系统所有的收货记录，如图（15）。 

图（15） 

八、 退货管理 

1、 系统功能说明 

备货采购中，产品收货后，如发现货物损坏或其他需要退货

的情况，可使用退货功能完成退货。 

2、 系统操作说明 

（1） 点击左侧菜单【退货管理-退货】进入退货页面，如图

（16），在系统中可看到退货流程，按照系统流程一步步操

作即可。 

 



图（16） 

图（17） 

（2） 点击左侧菜单【退货管理-退货列表】进入退货列表页面，

可查看所有的退货记录，如图（17）。 

 


